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1. Auktorisationsbeskrivning

2018 togs beslutet att Vuxenutbildningen i Motala kommun ska samverka med externa
utbildningsanordnare genom auktorisation. Detta dokument beskriver de villkor som maste uppfyllas
for att bli en av vara auktoriserade samverkanspartners.

Den kommunala vuxenutbildningen i Motala omfattar verksamhet pad Komvux pa grundlaggande och
Komvux pa gymnasial nivd, Kommunal vuxenutbildning i svenska for invandrare, Komvux som sarskild
utbildning pa grundlaggande niva, Komvux som sarskild utbildning pa gymnasial niva,
uppdragsutbildning och hégskoleutbildningar pa distans/Larcentrum.

Utbildningarna anordnas bade i kommunens egen regi och i samarbete med andra
utbildningsanordnare. Undervisningen i egen regi bedrivs vid Carlsunds Utbildningscentrum,
Platengymnasiet och pa Ekenas.

Elever ska kunna vélja att 1dsa hos vilken som helst av de auktoriserade utbildningsanordnarna.
Modellen med auktoriserade utbildningsanordnare syftar till att stimulera mangfald och kvalitet, starka
elevernas valfrihet och sjalvbestammande, samt 6ka utrymmet for fler aktorer.

Kurserna och utbildningspaketen ska med utgangspunkt fran individens behov kunna kombineras med
forvarvsarbete eller annan utbildning. Kurserna och utbildningspaketen maste darfor utformas flexibelt
nar det galler tid, plats, innehall och arbetsformer sa att det ar magjligt for eleven att delta i
undervisningen pa basta satt.
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1.1 Ans6kan
Auktorisation sdker du som vill anordna utbildning inom:
1. Grundldggande niva pa distans
2. Gymnasial niva pa distans
3. Nationella yrkespaket pa gymnasial niva i narstudier eller pa distans
4. Larlingsutbildning
5. Kombinationsutbildning

For att bli godkand som utbildningsanordnare ska auktorisationsvillkoren vara uppfyllda och
Auktorisationsformularet ska skickas eller lamnas till Rektor pa Vuxenutbildningen.

Forsandelse ska vara markt: "Auktorisation Vuxenutbildningen Motala kommun” och [amnas eller
skickas till:

Rektor Vuxenutbildningen
Att: Nicklas Helander
Platengymnasiet
Smalandsgatan 2

591 60 Motala

Auktorisationsformuléret hittar du i slutet av detta dokument.

Beslut fattas och meddelas anordnaren inom tre manader efter att en fullstdndig ansdkan mottagits.
Vid beslut om auktorisation tecknas avtal med anordnaren och tidpunkt for nar verksamheten ska
starta bestams i samrad.

1.2 Mal och styrdokument

Utbildningen ska félja aktuella lagar, férordningar, laroplan samt dvriga styrdokument som ar riktade till
Vuxenutbildningen.

Anordnare som far auktorisation ska tillsammans med vuxenutbildningen arbeta for att uppna de
verksamhetsspecifika mal som finns i kommunen.

1.3 Beskrivning av uppdraget

Genom att vi anvander oss av auktoriserade anordnare innebar det att invanaren har ratt att valja,
kundval, hos vilken av de auktoriserade utbildningsanordnarna hen vill ga sin kurs/utbildningspaket.
Den som vill Iasa en kurs ansdker via var hemsida och valjer sjalv mellan kurser och anordnare.

Vuxenutbildningens antagningsenhet antar eleverna pa de olika kurserna och meddelar anordnaren
genom avrop.
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1.4 Kurser och utbildningspaket inom kundvalet

Som anordnare kan ni bli auktoriserade inom ett eller flera av de efterfrdgade omradena nedan. De
efterfragade omradena ar:

Grundlaggande niva pa distans

Gymnasial niva pa distans

Nationella yrkespaket pa gymnasial niva i narstudier eller pa distans
Larlingsutbildning

Kombinationsutbildning

aorON=

Kurserna ska planeras och utformas tillsammans med eleven och anpassas utifran elevens intressen,
erfarenheter, kunskaper, behov och langsiktiga mal. Kurserna ska kunna kombineras med
forvarvsarbete eller andra aktiviteter. Kurserna maste individanpassas och utformas flexibelt nar det
galler tid, plats, innehall och arbetsformer.

Utbildningsstart ska vara mojligt varje vecka, pa samtliga kurser, for en eller flera personer.

1.5 Nationella prov

Nationella prov ska genomféras i alla kurser dar nationella prov ges. Nationella prov ska genomféras i
lokal belagen inom centrala Motala. Anordnaren ska ansvara for féljande:

Andamailsenlig lokal finns tillganglig.

Provvakt finns pa plats i lokalen under hela provet.
Eleverna ska legitimera sig for att fa géra provet.

Eleverna far endast ha tillgang till det som ar férutbestamt.

1.6 Huvudmannaskap

Motala kommun &r huvudman fér den kommunala vuxenutbildningen, vilket innebar att ansvara for att
utbildningarna genomférs i enlighet med gallande bestdmmelser i lag, férordning och styrdokument.

Statliga och kommunalt uppsatta mal for vuxenutbildningen féljs upp genom tillsyn och god
kommunikation med anordnarna.

1.7 Betygsratt
For att bli auktoriserad ska ni som anordnare ha betygsratt.

1.8 Utbildningsanordnarens ansvar

Rektors ansvar

e Ansvara for att personal inom verksamheten har kunskap om nationella styrdokument, mal for
verksamheten samt innehallet i parternas avtal.

e Anstélla larare med for kursen/utbildningspaketet avsedd behérighet.

e Ansvara for att personal anstalls for att utféra de administrativa arbetsuppgifter som uppdraget
kraver.

e Leda och samordna det pedagogiska arbetet.

e Vara aktivt delaktig i arbetet med eleverna.

e Ansvara for att undervisningen ar anpassad sa att varje elev utifran sina behov och
forutsattningar far det stéd de behover for att klara sina kurser.

e Svara for att varje kurs ar infargad mot bransch, intresse eller liknande.

e Ansvara for att forandringar som paverkar verksamheten meddelas vuxenutbildningen
omgaende.

e Bedriva ett mélinriktat arbete for att motverka krankande behandling av elever och féljer de
rutiner som finns hos vuxenutbildningen.

e Genomféra omedelbara och tillfalliga atgarder som ar befogade for att sékra elevernas
trygghet och studiero.
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e Ansvara for rutiner kring klagomal/synpunkter.

e Planera, folja upp och utveckla det systematiska kvalitetsarbetet.

e Ansvara for att eleverna besvarar de enkater som efterfragas av vuxenutbildningen.

o Bestélla och genomféra nationella prov samt se till att instruktioner och hantering av proven
foljs.

e Rapportera resultat for Nationella prov till Statistiska centralbyran (SCB) med en kopia till
vuxenutbildningen.

e Ansvara for att betygssattning sker enligt géllande regelverket.

e Ansvara for att bedémningsstddet pa grundlaggande niva, framtaget av Skolverket, anvands
vagledande vid betygssattning.

e Ansvara for att betygskatalog lamnas till vuxenutbildningen inom tre veckor efter avslutad
kurs.

¢ Intyg utfardas och lamnas vidare till vuxenutbildningen inom tre veckor efter avslutad kurs.
e Fatta dvriga beslut som framgar av Skollagen eller andra forfattningar gallande verksamheten.
e Delta pa utbildningar, méten, sammankomster som vuxenutbildningen kallar till.

Administrativt ansvar

e Attinom fem arbetsdagar skicka kursstartsinformation till de elever som avropats till utbildning
hos anordnaren.

e Att rapportera avbrott och/eller ej pabdrjad kurs till vuxenutbildningen omgaende.

e Attinom fem arbetsdagar efter avslutad kurs rapportera betyg till vuxenutbildningen.

e Uppratta och skicka en betygskatalog, som inom tre veckor efter avslutad kurs ska vara
vuxenutbildningen tillhanda.

e Uppdatera vuxenutbildningen om férandringar sa att informationen gallande anordnaren alltid
ar aktuell.

e Utse en person som ar var kontaktperson gallande administrativa fragor.
e Delta pa utbildningar, méten, sammankomster som vuxenutbildningen kallar till.

Anordnarens ataganden under auktorisationen
e Utbildningen ska bedrivas under hela aret.
e Marknadsféring av aktuella kurser/utbildningspaket, i samverkan med vuxenutbildningen.
e Anordnaren ska tillhandahalla de statistikuppgifter som vuxenutbildningen efterfragar.
e Studie- och yrkesvagledning ska tillhandahallas och erbjudas av anordnaren.
e Stdd ska tillhandahallas och erbjudas av anordnaren.

1.9 Motala kommuns ansvar

e Antagning och avrop av kurser gors av vuxenutbildningen.

e Upphorande av utbildning for en elev beslutas av vuxenutbildningen.

e vuxenutbildningen skriver in och publicerar kursutbudet i det administrativa systemet.
e Marknadsféring av kurser och utbildningspaket, i samverkan med aktorerna.

2. Ans6k om auktorisation
Som anordnare kan ni bli auktoriserade inom ett eller flera av de efterfragade omradena nedan.

2.1 Grundlaggande niva pa distans

Undervisningen ska utga ifran en digital larplattform som innehaller kursupplégg, planering och
kursmaterial. Larplattformen ska mojliggéra kommunikation mellan larare och elev samt funktion for
inlamning av uppgifter. Plagiatkontroll ska vid behov utfdras med lagst den niva pa sdkerhet som
verktyget Urkund tillhandahaller.

De nationella delkurserna ska anvands.

Validering och Prévning ska genomforas i de fall det ar aktuellt.
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Bifoga en lista pa de kurser som ni erbjuder, som bilaga till anstkan.
Orienteringskurser avropas efter samrad med anordnaren.

2.2 Gymnasial niva pa distans

Undervisningen ska utga ifran en digital larplattform som innehaller kursupplagg, planering och
kursmaterial. Larplattformen ska mojliggéra kommunikation mellan larare och elev samt funktion for
inlamning av uppgifter. Plagiatkontroll ska vid behov utféras med lagst den niva pa sakerhet som
verktyget Urkund tillhandahaller.

Validering och Prévning ska genomforas i de fall det ar aktuellt.
Bifoga en lista pa de kurser som ni erbjuder, som bilaga till ansékan.

Orienteringskurser avropas efter samrad med anordnaren.
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2.3 Nationella yrkespaket pa gymnasial niva i narstudier eller pa distans

For att bli auktoriserad ska du som anordnare arrangera utbildning motsvarande Skolverkets
nationella yrkespaket.

Yrkespaketet ska erbjudas utifran gallande férutsattningar i statsbidraget for Regionalt Yrkesvux.
Mojlighet ska finnas att Iasa varje kurs fristaende.
For varje deltagare ska studielangd, kursstart, studietakt och innehall planeras individuellt.

Validering ska genomforas i syfte att for varje deltagare goéra en strukturerad beddmning, vardering
och erkannande av kunskaper och kompetens som uppnatts bade i och utanfér det formella
utbildningsvasendet. Valideringen ligger darefter till grund for fortsatt studieplan.

Du kan bli auktoriserad inom ett eller flera av féljande omraden:
e Yrkespaket barn och fritid

e Yrkespaket bygg och anlaggning
e Yrkespaket el och energi

e Yrkespaket fordon och transport
o Yrkespaket hotell och turism

o Yrkespaket industriteknik

e Yrkespaket vard och omsorg

e Yrkespaket VVS och fastighet

Vilka paket som ni kan erbjuda anger ni i er ansékan, genom att kryssa i aktuella rutor.

Orienteringskurser avropas efter samrad med anordnaren.

2.4 Larlingsutbildning

Att studera som larling innebéar att lara sig ett yrke genom att kombinera larande pa en arbetsplats
med skolférlagda studier. Som larling inom vuxenutbildningen ska minst 70 procent av utbildningen
vara forlagd till en eller flera arbetsplatser.

Planeringen av utbildningen ska utga ifran férordningen gallande statsbidraget for larlingsutbildning.

Validering ska genomfdras i syfte att for varje deltagare goéra en strukturerad beddémning, vardering
och erkannande av kunskaper och kompetens som uppnatts bade i och utanfér det formella
utbildningsvasendet. Valideringen ligger darefter till grund for fortsatt studieplan.

Anordnaren har i uppdrag att:
e Ta fram arbetsplatser till eleverna, i samverkan med vuxenutbildningen.
e Uppratta Larlingskontrakt
o Kvalitetssakra arbetsplatsen

For att bli auktoriserad inom Larling ska du som anordnare kunna arrangera Larlingsutbildning inom
ett eller flera av foljande omraden:

e Yrkespaket barn och fritid

e Yrkespaket bygg och anlaggning
o Yrkespaket el och energi

e Yrkespaket fordon och transport
e Yrkespaket hotell och turism

e Yrkespaket industriteknik

Bildningsforvaltningen ] &\‘_‘!_’//
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e Yrkespaket vard och omsorg
o Yrkespaket VVS och fastighet

Vilka paket som ni kan erbjuda anger ni i er ansdkan, genom att kryssa i aktuella rutor.

Orienteringskurser avropas efter samrad med anordnaren.

2.5 Kombinationsutbildning

Att kombinera yrkesstudier med studier inom Sfi och Svenska som andrasprak och stddjande insatser
ser vi som en stor utmaning. Vi 6nskar samverka med anordnare som har goda erfarenheter fran
kombinationsutbildningar da vi ser en stor utvecklingspotential i den har utbildningsformen.

Dessa utbildningar kan startas utifran givna datum, utifran verenskommelser med oss som
vuxenutbildningen.

Bifoga en lista pa de kurser som ni erbjuder inom era kombinationsutbildningar, som bilaga till
ansokan.

Utbildningarna ska genomféras inom ramen for statsbidraget: Yrkesvux kombination.

Bildningsforvaltningen , Q\‘l’!’/
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3. Erséttning och fakturering

Ersattningen tacker anordnarens kostnader fér samtliga ataganden.
Anordnaren ersatts da betyg och/eller intyg inkommit till vuxenutbildningen.
Fakturering sker manadsvis.

Grundldaggande niva pa distans, 2.1
28 kr per verksamhetspoang

Gymnasial niva pa distans, 2.2
25 kr per verksamhetspoang

Nationella yrkespaket pa gymnasial niva i narstudier eller pa distans, 2.3
Foéljande ersatts med 90 kr per verksamhetspoang per elev.

e Yrkespaket industriteknik
e Yrkespaket VVS och fastighet

Foljande ersatts med 40 kr per verksamhetspoang per elev.
e Yrkespaket barn och fritid

e Yrkespaket vard och omsorg
e Yrkespaket hotell och turism

Gymnasiegemensamma amnen ersatts med 25 kr per verksamhetspoang.

Larlingsutbildning, 2.4
Foéljande ersatts med 40 kr per verksamhetspoang per elev.
e Yrkespaket barn och fritid

Foljande ersatts med 90 kr per verksamhetspoang per elev.
e Yrkespaket bygg och anlaggning

o Yrkespaket el och energi

e Yrkespaket fordon och transport
o Yrkespaket hotell och turism

e Yrkespaket industriteknik

e Yrkespaket VVS och fastighet

Gymnasiegemensamma amnen ersatts med 25 kr per verksamhetspoang.
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Kombinationsutbildning, 2.5
130 kr per verksamhetspoang, vid kombination med Sfi/SvA och stddjande insatser.

Orienteringskurs

Orienteringskurser ersatts med samma belopp som den niva kursen ar pa.

Exempelvis: 22 kr per poang pa Grundlaggande niva och 90 kr per poang pa Yrkesutbildning inom
VVS och fastighetsprogrammet.

Validering

Eleven registreras pa en orienteringskurs pa 50-200 poang som avropas till anordnaren, som
fakturerar enligt ovan. Valideringen resulterar i ett intyg eller en Prévning, utifran bedémning fran
lararen. Anordnaren ersatts da betyg och/eller intyg inkommit till vuxenutbildningen.

Proévning

Provningar ersatts med 50 % av det belopp som den niva kursen &r pa. Anordnaren ersatts da betyg
och/eller intyg inkommit till vuxenutbildningen.

Exempelvis: Ersattningen ar 25 kr per poang pa gymnasial niva och ersattningen for prévning blir da
12,5 kr per poang.

Upprakning av ersattning

Ersattningar for det kommande kalenderaret faststalls av vuxenutbildningen.

Vuxenutbildningen ska senast den 30 november meddela nya priser for kommande verksamhetsar.
Om inte vuxenutbildningen meddelar nya priser galler fortsatt samma priser som vid avtalets
tecknande.

Fakturering och utanordningar

Fakturan ska vara markt med "Er referens”. Referensen ska alltid avkravas den som bestéller
varan/tjansten. Fakturor som har fel adress eller saknar referens returneras for komplettering.
Vuxenutbildningen kommer ej att acceptera drojsmalsrantor som orsakas av att obligatoriska uppgifter
saknas pa fakturan. Om fakturan hanvisar till en féljesedel eller specifikation ska dessa bifogas
fakturan.

Fakturor med ofullstandiga uppgifter och/eller felaktiga faktureringsadresser kommer att atersandas till
leverantoren. Forfallodag berdknas da fran den dag fakturan aterkommer i rattat skick. Expeditions-
eller fakturaavgifter accepteras ej.

Till fakturan ska bilaggas redovisning, for de deltagare fakturan avser, med namn, personnummer,
kursbenamning, kurspoang, kurskod och betyg/intyg.

Fakturaadress:
Motala kommun,
Ref.nr: MZ888VUX
Ref.namn: Nicklas Helander
Fakturaskanning
Box 5121
591 05 MOTALA

| samband med att vi infor ett nytt administrativt system under 2022 kommer vi att byta hantering, fran
fakturering till utanordning. Det innebar att vi fran och med ett visst datum under 2022, nar vart
administrativa system &r fullt i gang, kommer att byta hantering. Vi kommer att féra samtal om detta i
god tid innan med alla vara anordnare och byta férst nar vi vet att det fungerar for alla inblandade
parter.

W
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4. Villkor/Uppfoljning

For att sakerstalla att vuxenutbildningen haller god kvalitet och att anordnarna uppfyller faststallda
forvantningar gors kontroller, utvarderingar och uppféljningar kontinuerligt. Denna del f6ljs upp arligen
och genom att svara Ja pa alla fragor nedan fortsatter auktorisation till nastkommande verksamhetsar.

Vid brister utgar varning eller avauktorisation. Varning innebar att anordnaren informeras skriftligt om
brist. Anordnaren ska vidta rattelse sa att avtalade villkor uppfylls inom en manad efter att bristen
patalats. Anordnaren ansvarar for att skriftigen meddela att bristen ar atgardad. Vuxenutbildningen
bekraftar skriftligen att rattelse ar gjord.

Anordnaren kan aterkalla sin auktorisation pa egen begéran senast 6 manader innan avveckling eller
enligt verenskommelse.

Anordnare som avauktoriserats maste i ny ansdkan redovisa vad man gjort for att atgarda tidigare
patalade brister.

4.1 Ekonomiska och juridiska villkor

Kvalificeringsvillkor Checklista Vid brist
Anordnaren har ekonomiska och finansiella férutsattningar |:| Ja Avauktorisation
att genomféra efterfragat uppdrag under minst en I:I )
trearsperiod. Nej
Anordnaren har riskintyg fran UC, lagst Riskklass 3, D Ja
alternativ ett moderbolag som har Iagst efterfragad |:| Nej
riskklass.
Anordnaren, alternativt moderbolaget, ar inte foremal for |:| Ja Avauktorisation
anstOkan om konkurs, tvangslikvidation, ackord eller annat |:| )
forfarande. Nej
Anordnaren fullgér sina skyldigheter avseende |:| Ja Avauktorisation
socialférsakringsavgifter och skatt. |:| _
Nej
Anordnaren ar registrerad hos Bolagsverket. |:| Ja Avauktorisation
I:‘ Nej
Anordnaren ar godkand for F-skatt. |:| Ja Avauktorisation
I:‘ Nej
Anordnaren har nédvandiga tillstand for att bedriva aktuell |:| Ja Avauktorisation
verksamhet. |:| )
Nej
Anordnaren har en ansvarsférsakring som tacker |:| Ja Avauktorisation
eventuella skadestandsansprak fran vuxenutbildningen. |:| Noi
e
Anordnaren lovar att omedelbart meddela férandring som |:| Ja Avauktorisation
innebar att kraven ovan inte langre uppfylls. |:| o
e
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Kvalificeringsvillkor | Checklista | Vid brist
Anordnaren har betygsratt. |:| Ja Avauktorisation
I:‘ Nej
4.3 Personal
Kvalificeringsvillkor Checklista Vid brist
Rektor hos anordnaren har insyn och driver den dagliga |:| Ja Varning
verksamheten. |:| _ Avauktorisation
Nej
Anordnaren anstaller behdériga och legitimerade pedagoger. |:| Ja Varning
Om det finns personal som saknar behdrighet och |:| ) Avauktorisation
legitimation foljer anordnaren aktuella regler gallande Nej
betygsattning.
Anordnaren sakerstéller att den administrativa personalen |:| Ja Varning
har adekvat utbildning och kompetens fér genomférande av I:I ) Avauktorisation
uppdraget. Nej
4.4 Rektors ansvar
Kvalificeringsvillkor Checklista Vid brist
Rektor ansvarar for att alla punkterna i avtalet foljs. |:| Ja Varning
I:I ) Avauktorisation
Nej
Stdd erbjuds och tillhandahalls. |:| Ja Varning
I:I _ Avauktorisation
Nej
4.5 Beskrivning av det pedagogiska arbetet
Kvalificeringsvillkor Checklista Vid brist
Anordnarens undervisning ar anpassad till varje elevs |:| Ja Varning
behov och individuella forutsattningar. I:I Nei Avauktorisation
ej
Anordnaren har en tydlig och kvalitetssakrad introduktion av |:| Ja Varning
nya elever. I:I Nei Avauktorisation
ej
Anordnarens planerar och genomfér examinationer for att [Jua Varning
mojliggdra for eleverna att visa sina kunskaper pa ett bra L] Nej Avauktorisation
satt.
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4.6 Skyldighet att ta emot elever

Kvalificeringsvillkor | Checklista | Vid brist
Anordnaren tar emot elever utifran avrop. |:| Ja Varning
|:| o Avauktorisation
j

4.7 Kvalitetsarbete

Kvalificeringsvillkor Checklista Vid brist
Anordnaren har rutiner for systematiskt kvalitetsarbete. |:| Ja Varning
I:I ) Avauktorisation
Nej
Vuxenutbildningen har full insyn i verksamheten, inom |:| Ja Varning
gallande auktorisationsomrade. |:| Nei Avauktorisation
ej
Anordnaren ar fortrogen med och féljer de lagar, |:| Ja Varning
forordningar och foreskrifter som galler for det omrade som |:| _
anordnaren blivit auktoriserad inom. Nej Avauktorisation
Anordnaren ansvarar for att all personal kontinuerligt ges |:| Ja Varning
den kompetensutveckling som kravs for uppdraget. I:I Nei Avauktorisation
ej
4.8 Lokaler
Kvalificeringsvillkor | Checklista | Vid brist
Anordnaren ska vid avtalsstart |:| Ja Varning
tillhandahalla andamalsenliga lokaler fér examination. I:I Nei Avauktorisation
e
4.9 Ovriga krav
Kvalificeringsvillkor Checklista Vid brist
Anordnaren har en plan fér hur klagomal, fel, brister och |:| Ja Varning
avvikelser rapporteras intern och till vuxenutbildningen. I:I Nei Avauktorisation
ej
| anordnarens informations- och kommunikationsmaterial |:| Ja Varning
ska det tydligt framga att utbildningarna bedrivs pa uppdrag |:| _ Avauktorisation
av Motala kommun. Nej

. W
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